Formulaires pour message téléphonique

 
	Message téléphonique

Pour
De la part de
Entreprise ou organisme
Téléphone
 

Poste
GSM
 

E-mail
A téléphoné

Prière de rappeler

A rappelé

Meilleur moment pour rappeler

Rappellera

Urgent

Objet de l'appel ou commentaires

Reçu par

Heure

Date




 
 
	MESSAGE
Urgent

Pour: 

De la part de: 

Entreprise ou organisme:

Tél.: 

Poste: 

Fax: 

Prière d’appeler

A rappelé

Autre

 

 

 

Rappellera

Désire vous voir

Prière de répondre

 

Prendre note et 

classer

Retourner avec

plus de détails

Préparer réponse pour 

signature

 

 

 

Prendre note et faire 

suivre

À titre de

renseignement

Pour enquête et 

rapport

 

 

 

Prendre note et 

retourner

Pour approbation

Donner suite

 

 

Pour signature

Merci pour votre 

excellente 

collaboration

Prendre note 

et me voir

Comme convenu

 

 

Retourner avec 

commentaires

Commentaires:
Reçu par:

Heure:

Date:




 

 

 

 

 

 

	Message reçu de:

		Pour:


			
			Enregistré par:


			
	Société:

		Date:
Heure:


			
	(
		E-mail:



	Objet:

A téléphoné

Rappellera

À rappeler

Est venu

Urgent




